PATVIRTINTA

Vilniaus Pranciskaus Skorinos gimnazijos
direktoriaus 2021 m. birzelio 23 d.
isakymu Nr. 96/V

VILNIAUS PRANCISKAUS SKORINOS GIMNAZIJOS UGDYMO PROCESO
ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus PranciSkaus Skorinos gimnazijos (toliau — Gimnazija) ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprasas (toliau — AprasSas) reglamenuoja ugdymo proceso
organizavima nuotoliniu btidu iki bus atnaujintas jprastas (ne nuotolinis) ugdymo procesas.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2020 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. V-372 ,Dél rekomendacijy dél ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu biidu patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2020 m. liepos 3 d. jsakymu Nr. V-1006 ,,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso
organizavimo biuidu kriterijy apraso patvirtinimo*.

3. Esant ekstremaliai Salies ir (ar) miesto situacijai, Gimnazija direktoriaus sprendimu
organizuoja mokiniy ugdyma mokiniui, mokiniy klasei, mokiniy koncentrui ar koncentrams, visai
ugdymo jstaigai nuotoliniu btidu. Laikinai organizuojant ugdyma nuotoliniu biidu mokymo sutartys
nekeic¢iamos.

4. Gimnazijos pedagogai ugdymo organizavimui naudoja Sias priemones:

4.1. nuotolinio mokymo(si) aplinkas — ,,EDUKA klasé*, ,EMA*;

4.2. nuotoliniy pamoky ir susitikimy priemones — ,,MS Teams*, Discord platformas;

4.3. pagrinding informavimo ir (ar) ugdymo rezultaty fiksavimo priemong — el.
dienyna.

IT SKYRIUS
NUOTOLINIO UGDYMO ORGANIZAVIMAS

5. Ugdyme dalyvaujanc¢iy asmeny funkcijos:

5.1. Administracija:

5.1.1. jvertina technines bei darbuotojy kvalifikacijos galimybes ir organizuoja
Gimnazijos bendruomenés darbg nuotoliniu biidu;

5.1.2. pagal klasiy vadovy ir tévy (globé&jy, riipintojy) teikiama informacijg iSsiaiSkina
ir vertina mokiniy technines galimybes mokytis nuotoliniu biidu, imasi visy biitiny priemoniy
sudarant galimybes mokytis kiekvienam mokiniui;

5.1.3. pastebéjus, kad mokinio namuose néra salygy mokytis, sudaromos salygos
mokytis Gimnazijoje;

5.1.4. jvertina mokytojy ir pagalbos mokytojui specialisty pasirengimg ugdyti
mokinius nuotoliniu budu;

5.1.5. skiria IKT konsultanta;
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5.1.6. sudaro nuotoliniy pamoky ir konsultacijy tvarkarastj, esant poreikiui koreguoja
uzsiémimy ir pamoky laika;

5.1.7. priima sprendimus dé¢l nuotoliniy pasitarimy su Gimnazijos darbuotojais ir juos
organizuoja ,,MS Teams* platformoje;

5.1.8. priémus sprendimg klasei ar kelioms klaséms, mokiniy klasiy koncentrui ar
koncentrams organizuoti laikingjj nuotolinj ugdyma, per dvi darbo dienas informuoja mokiniy tévus
(globéjus, riipintojus) apie nuotolinio mokymo organizavima el. dienyne;

5.1.9. skelbia Gimnazijos interneto svetainéje informacijag apie ugdymo jstaigos
veiklas ir ugdyma;

5.1.10. koordinuoja nuotolinio ugdymo procesa, kartu su direktoriaus pavaduotojais
ugdymui pagal kuruojamas sritis uztikrina nuotolinio ugdymo kokybe.

5.2. Bibliotekos darbuotojas:

5.2.1. wuztikrina Gimnazijos bibliotekos ir skaityklos wveikla nuotoliniu bidu.
Bibliotekos ir skaityklos darbo laikas — darbo dienomis nuo 8.30 iki 16.30 val. Pagrindinés
komunikavimo su mokiniais ir mokytojais priemonés: el. pastas — biblioteka@skorina.lt;

5.2.2. per el. dienyng supazindina mokinius ir jy tévus (globgjus, riipintojus) apie
bibliotekos ir skaityklos paslaugas nuotoliniu biidu;

5.2.3. padeda mokytojams organizuoti ir (ar) vykdyti ugdyma nuotoliniu biidu;

5.2.4. padeda mokiniams ruosti namy darbus, ieSkoti elektroniniy iStekliy pamokoms
ar laisvalaikiui (elektroninés ir garso knygos, elektroniniai vadovéliai, zurnalai, virtualios
edukacijos ir pan.);

5.2.5. bendrauja su mokiniais, inicijuoja ir koordinuoja virtualias veiklas, ugdancias
bei gerinancias mokiniy skaitymo gebéjimus ir rastinguma;

5.2.6. vykdo mokiniy perskaityty knygy apskaita;

5.2.7. renka informacijg i§ mokiniy ir mokytojy apie naujy leidiniy poreikj;

5.2.8. sulauke 18 leidykly informacijos apie naujienas organizuoja vadovéliy pirkimus.

5.3. Techniniy mokymo priemoniy specialistas / IKT konsultantas:

5.3.1. paruosia kompiuterius, rySio jranga Gimnazijos pedagogams ir (ar) pagal
poreikj mokiniams;
atnaujinimus, ripinasi naudojamy priemoniy saugumu;

5.3.3. konsultuoja pedagogus, mokinius ir jy tévus (globé&jus, rupintojus) techniniais
informaciniy technologijy naudojimo, kibernetinés saugos ir kitais IT saugumo klausimais,
sprendzia iSkilusias technines problemas.

5.4. Klasiy vadovai:

5.4.1. surenka informacija i§ auklétiniy ir (ar) jy tévy (globejy, riipintojy) dél vaiko
mokymo(si) nuotoliniu biidu, sudaro saraS§g mokiniy, negalin¢iy mokytis nuotoliniu budu
pasitelkiant kompiutering ar kitg judriaja technikg dél psichologiniy, socialiniy ar kity priezasciy, ir
informuoja Gimnazijos administracija;

5.4.2. pagal tvarkaraSt] sinchroniniu laiku veda klasés valandéles, sinchroniniu ir
asinchroniniu laiku bendrauja su auklétiniais, nustato ir (ar) sutaria nuotolinio ugdymo taisykles;

5.4.3. pagal Gimnazijoje galiojanc¢ig tvarka esant poreikiui individualiai kalbasi su
mokiniais sinchroniniu laiku;

5.4.4. nuotoliniu biidu individualiai bendradarbiauja su tévais (glob¢jais, riipintojais)
del sklandaus vaiko ugdymo(si) uztikrinimo;

5.4.5. kas savaite el. dienyne stebi mokiniy dalyvavima pamokose ir jy pasiekimus;
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5.4.6. domisi auklétiniy poreikiais, interesais; individualiy, nuotoliniu biidu vykstanciy
pokalbiy ir klasés valandéliy metu padeda spresti problemas;

5.4.7. bendrauja su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, padeda spresti
i8kilusias problemas, o prireikus kreipiasi j Gimnazijos administracija;

5.4.8. tgsia prevenciniy programy jgyvendinima nuotoliniu bdu;

5.4.9. supazindina su saugiu ir atsakingu elgesiu internete.

5.5. Nuotolinio mokymo mokytojai (iS§skyrus neformaliojo Svietimo mokytojus):

5.5.1. moko mokinius dirbti ApraSo 4 punkte iSvardytomis priemonémis (esant
poreikiui praso IKT konsultanto pagalbos);

5.5.2. pagal tvarkarastj laiku pildo el. dienyna, fiksuoja mokiniy lankomumg pagal
mokiniy prisijungimy duomenis el. dienyne ir (ar) nuotolinése mokymo(si) aplinkose;

5.5.3. lanks¢iai koreguoja mokomojo dalyko ilgalaikius planus;

5.5.4. vadovaudamiesi = Bendrosiomis  programomis  bei = metodinémis
rekomendacijomis rengia, atnaujina, papildo nuotolinio mokymo(si) medziaga;

5.5.5. bendradarbiauja ir dalijasi patirtimi su mokytojais, pagalbos mokiniui
specialistais, klasiy vadovais, tariasi dél kriivio reguliavimo;

5.5.6. vertina mokinius uz atliktus darbus:

5.5.6.1. 1-4 kl. — komentaru, recenzija, vertinimo aprasu;

5.5.6.2. 5-8, gimnazijos I[-IV kl. — kaupiamojo vertinimo paZymiu, kontrolinius
darbus — pazymiu;

5.5.7. konsultuoja mokinius rastu ir zodZiu per el. dienyna, el. pastu ar kt.;

5.5.8. supazindina mokinius su dalyko nuotolinio mokymo organizavimu ir susitaria:

5.5.8.1. dél skiriamy uzduociy, jy atlikimo terminy;

5.5.8.2. dél teorinés ir kitos ugdymui(si) reikalingos medziagos ir (ar) informacijos
teikimo;

5.5.8.3. d¢l mokytojo pagalbos teikimo laiko ir biidy;

5.5.8.4. dél informacijos mokiniams, jy tévams (glob¢jams, rupintojams) teikimo ir
vertinimo;

5.5.9. nuotolinio mokymo metu mokytojas bendradarbiauja su pagalbos mokiniui
specialistais, kurie padeda mokiniams mokytis, skiria bent vieng bendra konsultacija mokiniams;

5.5.10. lanksc¢iai naudoja sinchroniniy pamoky laikg: gali skaidyti sinchroninio
susitikimo laikg ] kelis etapus pagal mokiniy gebéjimus ar probleminius klausimus, konsultuoja
mokinius, aiSkina naujg tema, atsako ] mokiniy klausimus (vengia teksto diktavimo, susitikimo
laikg iSnaudoja susitarimams, temos neaiSkumams, klausimams aptarti, padéti mokiniui mokytis);

5.5.11. atsizvelgia i skiriamy namy darby apimtj jvertinant, kad namy darbai taip pat
ruoSiami kompiuteriu, skiria kuo daugiau kurybiskumg skatinan¢iy uzduociy, aptaria namy darbus
irt. t.;

5.5.12. jei dél psichologiniy, socialiniy, techniniy galimybiy ar kity priezas¢iy
nepavyksta jtraukti mokinio j nuotolinio mokymo procesa, mokytojai:

5.5.12.1. bendradarbiaudami su socialiniu pedagogu, klasés vadovu bei mokinio tévais
(globéjais, riipintojais) paruosia dalyko mokymo(si) plana, pagal kurj rengia mokomojo dalyko (ar
dalyky) uzduociy rinkinj ilgesniam laikotarpiui (savaitei ar ilgesniam laikui);

5.5.12.2. susitaria su mokiniu dél atsiskaitymo formy ir biidy;

5.5.13. dalyvauja virtualiuose posédziuose, susirinkimuose ir teikia Gimnazijos
administracijai reikalingg / praSomg informacijg apie nuotolinio ugdymo organizavima,



5.5.14. nuolat mokosi naudotis virtualiomis aplinkomis ir papildomomis el.
priemonémis.

5.6. Neformaliojo Svietimo mokytojai:

5.6.1. moko mokinius dirbti ApraSo 4 punkte iSvardytomis priemonémis (esant
poreikiui praso IKT konsultanto pagalbos);

5.6.2. pagal tvarkarast] sinchroniniu laiku veda uZzsiémimus (skiria uzduotis, siuncia
nuorodas, pataria), sinchroniniu ir asinchroniniu laiku bendrauja su mokiniais;

5.6.3. supazindina mokinius su nuotolinio mokymo organizavimu ir susitaria dél:

5.6.3.1. neformaliojo ugdymo uzduociy skyrimo ir jy atlikimo terminy;

5.6.3.2. teorinés ir kitos ugdymui(si) reikalingos medziagos ir (ar) informacijos
teikimo bei atsiskaitymo uz atliktus darbus;

5.6.3.3. mokytojo pagalbos teikimo tvarkos;

5.6.3.4. informacijos mokiniams, jy tévams (globéjams, riipintojams) teikimo tvarkos;

5.6.4. uzsiémimy temas bei eigg fiksuoja el. dienyne, tikrina, komentuoja mokiniy
darbus;

5.6.5. rekomenduojama fizinés / praktinés veiklos uzsi€émimuose stiprinti teorinj
pasiruoSimg, formuoti platesne pasauléziiirg, analizuoti vaizding medziagg ir pan.

5.7. Svietimo pagalbos specialistai:

5.7.1. teikia konsultacijas, rekomendacijas mokytojams, padeda pritaikyti ir
individualizuoti uzduotis SUP turintiems mokiniams;

5.7.2. suplanuotu laiku, pagal tvarkarast] sinchroniniu ir (ar) asinchroniniu laiku
teikia specialigja pedagoging, socialing pedagoging ir (ar) psichologing pagalbg mokiniams ir jy
tévams (glob&jams, riipintojams).

5.8. Nuotoliniu biidu besimokantys 1-8, gimnazijos I-IV klasiy mokiniai:

5.8.1. prie nuotoliniy pamoky jungiasi pagal tvarkarastj ,,MS Teams* platformoje;

58.2. nuotoliniy pamoky metu turi biiti girdimi ir, esant galimybei, matomi;

5.8.3. kasdien skaito el. dienyng ir atlicka mokytojo paskirtas uzduotis, pasirinktu
biidu fiksuoja / pasizymi nesuprastas temas, klausimus (juos aiSkinasi susitikimy su mokytoju metu
ir (ar) dalykiniy konsultacijy metu), jungiasi prie nuotolinio mokymosi aplinkos ,,EDUKA klasé ir
(ar) ,,EMA*“ ir pan.;

5.8.4. laiku atlieka uzduotis ir atsiskaito mokytojo nurodytose virtualiose aplinkose;

5.8.5. jei neturi galimybés prisijungti prie el. dienyno ir (ar) nuotolinés mokymo(si)
aplinkos pamoky tvarkarastyje nurodytu laiku, uzduotis atlieka jiems palankiu metu iki nurodyto
termino;

5.8.6. dalyvauja klasés valandélése, bendrauja ir bendradarbiauja su bendramoksliais,
mokytojais ir (ar) pagalbos mokiniui specialistais;

5.8.7. 1§ nuotolinés pamokos gali iSeiti tik mokytojui leidus;

5.8.8. konsultuojasi su mokytoju, dalyvauja individualiuose pokalbiuose su klasés
vadovu ,,MS Teams*, Discord platformose, el. dienyne, el. pastu ar kt.;

5.8.9. jei reikia pagalbos techniniy priemoniy klausimais, kreipiasi | savo klasés
vadova ir (ar) Gimnazijos administracija;

5.8.10. gauta mokymo(si) medziaga naudoja tikslingai, jos neplatina;

5.8.11. saugiai ir atsakingai naudojasi elektronine aplinka.

5.9. Tévai (globéjai, rupintojai):

5.9.1. prasidéjus nuotoliniam ugdymui mokiniy tévai (glob¢jai, ripintojai) igyvendina
mokymo(si) sutartyse numatytus jsipareigojimus;
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5.9.2. padeda vaikams naudotis virtualiomis mokymo(si) aplinkomis, uztikrina saugy
naudojimasi;

5.9.3. nuolat seka Gimnazijos siun¢iamg informacija, padeda vaikui prisijungti prie
mokymo(si) aplinky, reguliariai tikrina el. dienyna;

5.9.4. kontroliuoja ir uztikrina savalaikj vaiko atlikty darby pateikima;

5.9.5. atsako uz vaiko dienos rezimg, vadovaujasi higienos normomis;

5.9.6. aktyviai bendrauja ir bendradarbiauja su klasés vadovu, dalyky mokytojais,
pagalbos mokiniui specialistais, Gimnazijos administracija, teikia sitilymus:

5.9.6.1. susirgus ir (ar) pasveikus vaikui, tg pacig dieng apie tai informuoja klasés
vadova;

5.9.6.2. suzinoj¢ apie elektroniniy patyc¢iy atvejus informuoja klasés vadova arba
fiksuoja atvejj platformoje ,,Patyc¢iy dézute*;

5.9.7. atsako uz tinkamg gautos mokymo(si) medziagos panaudojima, jos neplatina.

III SKYRIUS
MOKINIU, ESANCIU SAVIIZOLIACIJOJE, UGDYMAS

6. Mokinys, esantis saviizoliacijoje:

6.1. sudaro mokymo(si) dienotvarke, kurig suderina su savo tévais (globéjais,
ripintojais) ir klasés vadovu;

6.2. kasdien stebi el. dienyne mokytojy jrasus ir atlicka mokytojo skirtus klasés ir
namy darbus, skaito teorijg 1§ vadovélio ir (ar) kity Saltiniy (Saltinius mokytojas nurodo el.dienyne);

6.3. savarankiSkai mokydamasis pasizymi probleminius klausimus, jei reikia, klausia
mokytojo per el. dienyng ar dalyvauja nuotolin¢je konsultacijoje ,,MS Teams®, Discord
platformose;

6.4. jei reikia ugdymo(si) pagalbos, gali kreiptis 1 vieng i§ Gimnazijos vadovy ar
socialinj pedagoga per el. dienyng ir (ar) el. pastu.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Darbuotojai, dirbantys nuotoliniu btidu, vadovaujasi galiojan¢iomis Gimnazijos
vidaus darbo taisyklémis ir Siuo Aprasu.

8. Aprasas gali buti perzitirimas ir, reikalui esant, atnaujinamas.

9. Aprasas skelbiamas interneto svetain¢je www.skorinosgimnazija.lt.




